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1. Cel

Celem procedury jest wprowadzenie jednolitych zasad przeprowadzania hospitacji
przedmiotowych jako elementu Uczelnianego Systemu Doskonalenia i Zapewnienia Jakosci

Ksztalcenia (USDiZJK) oraz wynikajace z powyzszych dziatan podnoszenie jakosSci

ksztalcenia na Uniwersytecie Medycznym w Poznaniu (UMP).

2. Zakres procedury

Procedura jest stosowana przez pracownikow UMP w celu dokonania oceny prowadzonych

zaje¢ oraz zweryfikowania realizacji

poszczegdlnym przedmiotom.

3. Podzial zadan

zatozonych efektow ksztalcenia przypisanych

Podzial zadan

Odpowiedzialny
(osoba lub funkcja)

Ogolny nadzor i biezaca kontrola.

Dziekan Wydziatu

Opracowanie szablonu harmonogramu hospitacji i innych wzoréw
dokumentéw obowigzujacych w ramach procesu hospitacyjnego.
Okresowy przeglad ogolnych dokumentow WZDiZJK.

Uczelniany Zesp6t Doskonalenia i
Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia
(UZDiZJK) przy wspotpracy z
Dziatem Ksztalcenia (DKS) oraz
Katedra i Zaktadem Edukacji
Medycznej (KiZEM)

Wskazywanie hospitowanych zaje¢/prowadzacych  zajecia i

opracowanie harmonogramu hospitacji.

Dziekan wydziatu oraz Wydziatowy
Zespot Doskonalenia i Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia (WZDiZJK)

Zatwierdzanie harmonogramu hospitacji.

Dziekan Wydziatu

Ewidencja i przechowywanie dokumentow.

Dziekanat Wydziatu

Realizacja hospitacji zgodnie z planem, sporzadzenie protokotu z
hospitacji, omowienie tresci protokotu =z hospitowanym i
przekazanie go do Dziekanatu wydziatu.

Zespot hospitujacy
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Przebieg i realizacja

Hospitacje mogg by¢ przeprowadzone jako planowane albo interwencyjne.

1.

10.

11.
12.

Hospitacje obejmuja wszystkie przedmioty zatwierdzone w programach ksztatcenia na
kierunkach studiow prowadzonych na UMP.

W kazdym roku akademickim hospitacjom planowanym podlega nie mniej niz 10%
realizowanych na wydziatach przedmiotow.

Hospitacje przeprowadzane sa w pierwszej kolejnosci na zajeciach z przedmiotow, z
ktorych studenci uzyskuja niezadawalajgce wyniki 1 u prowadzacych uzyskujacych w
ostatnim roku niezadowalajace wyniki z przeprowadzanych ankiet.

Harmonogram hospitacji ustala Dziekan we wspolpracy z Przewodniczacym
Wydzialowego Zespotu Doskonalenia i Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w terminie nie
p6zniej niz do konca pazdziernika danego roku akademickiego.

Harmonogram hospitacji zawiera informacje dotyczace: kierunku i roku studiow, nazwe
przedmiotow, rodzaje zaje¢, nazwy jednostek UMP, imiona i nazwiska nauczycieli
odpowiedzialnych za przedmiot, okreslenie semestru, w ktorym zaplanowano
przeprowadzenie hospitacji (zatgcznik nr 1).

Zespot hospitujacy tworzg co najmniej dwie osoby: doswiadczeni pracownicy naukowo-
dydaktyczni w tym specjalista w danej dziedzinie oraz jeden student lub doktorant
wskazani przez Rad¢ Uczelniang Samorzadu Studenckiego (RUSS) lub Samorzad
Doktorantow — w zalezno$ci od wizytowanych zaje¢. Wizytacje praktyk wakacyjnych
moze przeprowadzi¢ jeden nauczyciel akademicki.

Pracownikoéw naukowo-dydaktycznych wchodzacych w sktad zespolu hospitujacego
powotuje Dziekan na podstawie propozycji przedstawionej przez Przewodniczacego
WZDiZJK.

RUSS i Samorzad Doktorantow mogg wytypowaé wigcej niz jednego studenta i
doktoranta z odpowiedniego Kkierunku studiow. Wskazani studenci i doktoranci
uczestniczg zamiennie w wybranych hospitacjach na wydziale.

Zajecia do hospitacji interwencyjnej wskazuje Dziekan w porozumieniu z
Prodziekanem do Spraw Studenckich, na skutek zgloszenia oficjalnej pisemnej prosby o
hospitacje lub skargi na nauczyciela akademickiego do Dziekana badZ Rektora.

Przebieg hospitacji podlega udokumentowaniu w protokole hospitacji zajec
dydaktycznych, ktéorego wzor okresla zalgcznik nr 2. Zespdt hospitujacy jest
zobowigzany do przedstawienia hospitowanemu nauczycielowi protokotu hospitacji i
omoéwienia z nim wnioskow W postaci informacji zwrotnej, celem podniesienia jakosci
prowadzenia zajec.

Hospitowany nauczyciel potwierdza podpisem zapoznanie si¢ z protokotem hospitacji.
Wypetnione protokoty hospitacji przekazywane sa, W zamknigtej kopercie, do
Dziekanatu Wydziatu, ktory przekazuje je do WZDiZJK.
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WZDiZJK opracowuje wyniki hospitacji 1 przekazuje swoje opinie Dziekanowi
Wydzialu wraz z petng dokumentacja przebiegu hospitacji.

Osoba hospitowana moze zglosi¢ do Dziekana Wydziatu pisemne zastrzezenia do
uwag/zalecen zespotu hospitacyjnego w ciggu 14 dni od daty zapoznania si¢ z
protokotem hospitacji.

Dziekan Wydziatu prezentuje zbiorcze wyniki hospitacji Radzie Wydziatu. Dokumenty

sg udostepnione do wglagdu RUSS i Samorzadowi Doktorantow.

Wyniki przeprowadzonych hospitacji sa uwzgledniane w okresowej ocenie nauczycieli
akademickich, w polityce awansu akademickiego oraz przy obsadzie zajec
dydaktycznych.

W przypadku wystawienia przez zespot hospitujacy oceny stabej badz niedostatecznej,
Kierownik Jednostki i Osoba odpowiedzialna za przedmiot przedstawiaja, w ciggu
miesigca, jej pisemng analiz¢ wraz z propozycja dziatan naprawczych. Wdrozone
dziatania naprawcze podlegaja ocenie w trakcie hospitacji kontrolnej wyznaczonej przez
Dziekana.

Przypadki szczegdlne

W przypadku zaistnienia sytuacji nieujetych w powyzszej procedurze decyzje o

przeprowadzeniu biezacych dzialan podejmuje Dziekan Wydzialu w porozumieniu z
Prorektorem ds. Dydaktyki i Ksztatcenia Podyplomowego.
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Wzory formularzy

Zatacznik 1. Harmonogram hospitacji.

Zatacznik 2. Protokot hospitacji zaje¢ dydaktycznych.



